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ESTADO DO CEARA

~ Prefeitura Municipal de Sado Jodo do Jaguaribe

LEI MUNICIPAL N." 759, DE 07 DE OUTUBRO DE 2021.

o Arquivo Pablico Municipal, na
do Municipio de Sdo Jodo do
a, ¢ d outras providéncias.

Dispde sobre a criagdo d
estrutura administrativa
Jaguaribe, na forma que indic

O Prefeito Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe, Estado do Ceara: Fago saber que a
Camara Municipal aprovou ¢ eu sanciono e promulgo a seguinte Let:

Art. 1° Fica criado o Arquivo Publico Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe,

vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, a0 qual se subordinam, na
condigdo de unidades setoriais, todos os 6rgdos que desempenhem atividades de protocolo ¢

arquivo.
esta lei, os conjuntos de

Art. 2°. Consideram-se arquivos puablicos, para 0$ fins d
6rgios  publicos em

recebidos e acumulados  por

documentos  produzidos,
atividades especificas, ~qualquer que seja o0

decorréncia do exercicio de suas
suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.

umentos o conjunto de procedimentos ¢

operagdes  técnicas referentes 4 sua produgdo, classificagdo, tramitagdo, uso,
avaliagio e arquivamento de documentos em fase corrente € intermedidria, visando
4 sua eliminagio ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a

racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 3° Considera-se gestio de doc

conjunto de principios,

Art. 4° Considera-se politica municipal de arquivos 0
Administragio  Publica

diretrizes e  programas claborados e exccutados pela
Municipal de forma a garantir a gestdo, a preservagdo € 0 acesso aos documentos
puablicos municipais, bem como a protegdo  especial  a arquivos  privados,
considerados de interesse publico e social para o municipio de Sdo Jodo do Jaguaribe.

| é o conjunto de documentos produzidos ¢

Art. 5% O arquivo publico municipa
or orglos publicos de dmbito municipal,

recebidos, no exercicio de suas atividades p
em decorréncia do exercicio de suas fungdes.

Art. 6° Sio também publicos, 0s conjuntos de documentos produzidos ¢ recebidos

por instituigdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo

de servigos publicos no exercicio de suas atividades.
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Prefeitura Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe

Art. 7 Os documentos publicos sdo identificados como Correntes, Intermediarios

¢ Permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, Mesmo sem
movimentagdo, constituam objcto de consultas frequentes.
arios aqueles que, ndo sendo uso

§ 2°. Consideram-se documentos intermedi
administrativo, aguardam

corrente nos oOrgdos produtores, por razoes de interesse
a sua eliminago ou recolhimento para guarda permanentc.
entes os conjuntos de documentos de valor histérico,

§ 3°. Consideram-s¢ perman
dos.

probatorio e informativo que devem ser definitivamente preserva

por institui¢oes publicas e de

Art. 8°. A eliminagdo de documentos produzidos
proprio € da

carater publico, serd realizada mediante autorizagdo do orgio
Secretaria Municipal de Administragio e Finangas.

Art. 9°. Os documentos de valor Permanente s30 inaliendveis e imprescritiveis.

s conjuntos de documentos produzidos

Art. 10. Consideram-se arquivos privados o
de suas atividades.

ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia

Art. 11. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser
declarados de interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que
contenham conjuntos de documentos relevantes para a historia, a cultura ¢ ©
desenvolvimento cientifico e tecnolégico do municipio de Sdo Jodo do Jaguaribe.

§ 1% A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida
de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissio Especial
integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse pablico ¢ social devera ser franqueado ao publico

mediante autorizagdo de seu proprietdrio ou possuidor.

. . . .
- § 3% Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

o 5 e interscces nhhlis . : ?
§ 4 . A declaragdo de interesse pablico e social de que trata este artigo ndo implica
a lransfcrcqcna do respectivo acervo - para guarda do  Arquivo Pablico  Mumcipal,
nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores,  pela guarda e
preservagdo do acervo. i
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publico € social poder

g0 . . ) 0
ser doad § 5" 0“ arquivos privados declarados como de interesse
ser doados ao Arquivo Piblico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

rivados declarados de

Art. 12. Os proprictarios ou detentores de arquivos P -
: t - “ : v blico
"'“cress . . . < - F a do ,\quIV(’ PU

e publico e social poderio receber assistencia técnic bietivando 0

mediante convénio. ©

relacionadas a4  organizacao.

Mumc'ml‘ ou de outras instituigdes arquivisticas,
apoio para o desenvolvimento de  atividades
preservagio e divulgagido do acervo.

declarados de interesse publico € focyal
titular do direito de preferéncia,

sse na sua aquisi¢do.

Art. 13. A alicnagdo de arquivos privados
deve ser precedida de notificagio ao municipio,
para que, no prazo Maximo de sessenta dias, manifeste intere

s documentos publicos.

Art. 14. E assegurado o dircito de acesso pleno ao

ili ivi inistrati forma da
Art. 15. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil € agm|n|§trat:1\;z:,ur::entos .
legislagio em vigor, aquele que extraviar, df:sﬁgumr ouI estruir
valor permanente ou considerado como de Interesse publico e social.
ra eliminagdo de

| fara publicar 0S editais pa
observado ©

Art. 16. O orgdo responsave .
g de Tabela de Temporalidade,

documentos, decorrentes da aplicagdo

disposto em lei.

entos deverdo consignar um prazo de 30

do for o caso, possibilitar ds partes
desentranhamento  de  documentos

§ 1° Os editais para eliminagdo de docum
a 45 dias para possiveis manifestagdes, ou quan
interessadas  requererem, a  Suas expensas, 0
ou copias de pegas de processos.

liminados devera ser efetuado por meio

§ 2° O registro dos documentos a screm ¢
Eliminagdo de

de Listagem de FEliminagdo de Documentos ¢ de Termo de
Documentos ¢ se constituirdo basicamente dos seguintes:

I - Listagem de eliminagdo de documentos, contendo:

a) codigo do assunto ou numero do item;

b) assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;

¢) data-limite dos documentos citados na alinea anterior,

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminados;

' e) obscrvacﬁcs complementares Gteis ao esclarecimento das informagdes ¢ ,‘ ' idas

nos demais campos, ou justificativas; SRR RIS
storivara c?i mr'(:‘(f;:[;i | contendo local e data, nome, cargo ¢ assinatura da autoridade que
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IT - Termo de Eliminagdo de Documentos, contendo:
a) data de eliminagio;
b) indicagdo dos atos oficiais que autorizam a eliminagdo;
c) nome da Secretaria ou entidade produtora/acumulador dos documentos
eliminados;
d) nome do responséavel pela eliminagdo; L
e) referéncia aos documentos especificados na listagem de eliminagdo de
documentos, anexa ao termo;
f) datas-limite dos documentos eliminados;
g) quantiﬁcac;ﬁo/mensurac;ﬁo dos documentos eliminados;
: h) nome da unidade responsavel pela eliminagdo; o
~ i) assinatura do titular da unidade responsavel pela eliminagao.

Art. 17. A eliminagio de documentos plblicos serd efetuada por meio def
fragmentagdo mecinica e destinada para a reciclagem, quando do contrar_lo_ sera
feita incineragdo imediata no caso de fragmentagdo manual, sob a supervisao de
uma comissao de servidores autorizada.

Art. 18. O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura €
o quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 19. E proibida toda e qualquer eliminagdo dos documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragdo Piblica Municipal, no exercicio de
suas fungdes ou atividades, sem a autorizagio do Arquivo Piblico Municipal.

Art. 20. As disposigdes desta Lei aplicam-se também aos documentos arquivisticos
digitais.

Art. 21. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

o1 Pago da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe/CE, aos 07 de outubro de

Raimundo Ce
Prefeito Municipal
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